
【事前準備】

★電子契約用メールアドレス届出★

【落札後】

①契約に必要な情報の申出

・希望の契約方法(電子・紙)

・希望の契約締結日(落札から７日以内)

など

②契約関係書類の提出

・暴力団等排除誓約書

・建設リサイクル法関連書面

・契約保証 → 契約締結日前日までに持参

③電子契約サービス上で確認・承認

【事前準備】

ー

【落札後】

①契約に必要な情報の申出

・希望の契約方法(電子・紙)

・希望の契約締結日(落札から７日以内)

など

②契約書等の受取り

③契約関係書類の準備

④契約書へ記名押印

⑤契約書・関係書類の提出
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◆電子契約の利用を希望する場合は、事前に

「電子契約用メールアドレス届出書」を提出してください

◆届出書に記載の【注意事項】等をご確認の上、

記入してください

◆届出書は＜入札参加資格審査申請システム＞から

提出してください（※提出は随時受付けます）

〔参考リンク〕

入札参加資格申請【変更】

入札参加資格審査申請システム

【事前準備】★電子契約用メールアドレス届出★

電子契約の場合

https://www.city.toyooka.lg.jp/shisei/nyusatsu/1013240/1009546.html
https://bid-entry.com/users/sign_in
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入札案件を落札した場合は、

＜契約情報入力フォーム＞から、次の事項について希望する内容を入力してください

◆契約方法（電子契約・書面契約）

◆契約締結希望日（落札日の翌日から７日以内で指定）

 （※契約締結日については、資料末頁の【注意事項】をご確認ください）

◆契約保証の方法（※契約金額300万円以上の場合）

〔参考リンク〕

契約情報入力フォーム

https://toyooka-city.form.kintoneapp.com/public/contract-information

①契約に必要な情報の申出

入力期限 落札日の当日中（原則）電子・紙共通

https://toyooka-city.form.kintoneapp.com/public/contract-information
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次に、案件ごとに必要な関係書類を、下記のとおり提出してください

【メール提出するもの】

◆暴力団等の排除に関する誓約書 (※1)

◆建設リサイクル法に関する書面 (※2)

【持参するもの】

◆契約保証に関する書類 (※1)(※3)

(※1) 契約金額300万円以上の場合

(※2) 該当する建設工事の場合（参考：兵庫県 建設リサイクル法）

(※3) 2023年10月より、電子保証の取扱いを開始する予定としています

 （詳細は後日、市ＨＰ等でお知らせします）

②契約関係書類の提出

提出期限 落札日の翌日12時（原則）

契約締結日の前日17時（原則）提出期限

電子契約の場合

https://web.pref.hyogo.lg.jp/ks29/wd30_000000077.html


豊岡市

契約事務フロー

事業者 豊岡市

③電子契約サービス上での確認・承認

①契約関係書類の提出

②契約書データのアップロード電子契約サービス
＜SMBCクラウドサイン＞

③契約書データの確認・承認

契約締結日

確認依頼

確認依頼

電子署名
タイムスタンプ

契約締結完了

通知

⑦契約書ダウンロード

通知

⑦契約書ダウンロード

※ＳＭＢＣクラウドサインの操作方法の詳細は「受信者用ご利用ガイド」をご確認ください

④契約保証の準備・提出 ⑤契約保証の確認

⑥契約書等の最終確認・承認電子契約の場合
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➢「契約締結希望日」について【契約保証が必要な場合】

・契約保証手続きに必要な期間を考慮して、契約締結日を指定してください

・特に、保険会社との履行保証保険の場合、手続きに必要な契約書データは、

市のアップロード後でなければ確認できませんのでご注意ください

（※アップロードは、必要な契約関係書類のメール提出後に行います）

➢以下の書類については、各案件の担当課の指示に従って提出してください

・主任技術者及び現場代理人届／監理技術者届／業務主任技術者届／略歴書

・建設業退職金共済組合証紙購入確認書

・下請施工届／暴力団排除誓約書（下請負人用）

・前払金関係書類

※注意事項

電子契約の場合
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