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【手順】 

 URLをクリックし、豊岡市「施設予約サイト」を開く。 

【注意点】 

・「施設予約サイト」に新規登録・ログインを行う目的となりますので、どの会場を選択していただいても構いませ

ん。 
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【手順】 

 右上にある「新規登録」をクリックする。 

【注意点】 

・申告相談会場の予約をするためには、「施設予約サイト」に新規登録が必要です。 

・登録済みの方は「ログイン」をクリックし、手順６ページに進んでください。 

 

 



3 

 

 

【手順】 

 必須と記載された事項をすべて入力する。 

【注意点】 

・画面が長いので、下にスクロールして必要事項をすべて入力してください。 

 

 

 

下にスクロール 
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【手順】 

 必須項目を入力できたら、「利用規約に同意する」にチェックし、「新規登録」をクリックする。 

【注意点】 

・ 
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【手順】 

 豊岡市から登録したメールアドレスにメールが届くので、メールに記載されているURLをクリックして開く。 

【注意点】 

・ 

 

 

 

zeimu@city.toyooka.lg.jp 
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【手順】 

 「施設予約サイト」のログイン画面が開くので、メールアドレスとパスワードを入力し、「ログイン」をクリック

する。 

【注意点】 

・ 
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【手順】 

 「施設予約サイト」トップページが開くので、ログインした状態で、別ウィンドウで市の「スマホ・パソコン等に

よる申告相談の予約受付」ページ（手順１ページ参照）を開く。 

【注意点】 

・ウィンドウを閉じる、またはログアウトしないでください。この後の予約ができなくなります。 

 

 

押さない！ 
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【手順】 

 希望する会場のURLをクリックし、豊岡市「施設予約システム」サイトを開く。 

【注意点】 

・希望する会場と違う会場を予約しても、希望する会場での予約はできていません。希望する会場をお間違いない

よう選択してください。 
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【手順】 

 ログインした状態で予約画面が開くので、選択した会場が間違いないことを確認したら、画面を下にスクロール

する。 

【注意点】 

・ログイン後の画面が下に長く、何も操作できないように見えますが、下にスクロールしてください。 

 

 

下にスクロール 
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【手順】 

 「申告相談○○用のスペースです。」までスクロールしたら、希望日の空いている「ブース（◎、○、△）」をクリ

ックする。 

【注意点】 

・◎、〇：空きがあります。 

・△：若干空きがあります。 

・－：空きがありません。 
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【手順】 

 空き状況を確認するため、画面を下にスクロールする。 

【注意点】 

・ 

 

 

 

下にスクロール 



12 

 

 
【手順】 

 選択した「ブース」の「時間区分」が選択できるようになるので、希望する時間を選択し、下にスクロールする。 

【注意点】 

・希望する時間に空きがない場合は、利用範囲で他のブースを選択してください。 

 

 

 

下にスクロール 
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【手順】 

 希望時間に間違いないことを確認し、「このプランを選択する」をクリックする。 

【注意点】 

・ 
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【手順】 

 希望日時に間違いがなければ「この内容で予約に進む」をクリックする。 

【注意点】 

・使用料が必要な他の公共施設の予約も行うシステムのため、合計金額の表示が出ますが、申告相談は無料です。 

・ 
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【手順】 

 申告相談に必要な項目をすべて入力する。 

【注意点】 

・使用料が必要な他の公共施設の予約も行うシステムのため、合計金額の表示が出ますが、申告相談は無料です。 

・利用日時に間違いがないか確認してください。 

・１枠での利用人数は１人です。２人以上の申告相談をご希望の方は、必要な人数分を別に予約してください。 

・「申告される項目」が複数ある場合は、すべてを必ず入力してください。 

下にスクロール 
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【手順】 

 必要項目を入力できたら、「次に進む」をクリックする。 

【注意点】 

・使用料が必要な他の公共施設の予約も行うシステムのため、合計金額の表示が出ますが、申告相談は無料です。 
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【手順】 

 「次に進む」をクリックする。 

【注意点】 

・使用料が必要な他の公共施設の予約も行うシステムのため、支払い方法の表示が出ますが、申告相談は無料です。 

・ 
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【手順】 

 「規約・キャンセルポリシーに同意する」にチェックし、「予約を確定する」をクリックする。 

【注意点】 

・使用料が必要な他の公共施設の予約も行うシステムのため、合計金額の表示が出ますが、申告相談は無料です。 

・申告相談は無料です。予約成立後にキャンセルした場合もキャンセル料は発生しません。 
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【手順】 

 「予約する」をクリックし、予約を行う。 

【注意点】 

・ 
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【手順】 

 画面を閉じて、ログアウトする。 

【注意点】 

・２人以上の申告相談をご希望の方は、ログアウトせず、続けて必要な人数分を別に予約してください。（手順８ペ

ージ以降の操作を行ってください。） 

・ 

 


