
出品者名簿作成の手引き（エクセルファイル「第76回出品者名簿入力表(図画)」） 

※この手引きはパソコンでの名簿作成を前提に記載しています。手書きの場合はP９～10の記入例も参考にしてださい。 
 

＜ファイルのダウンロード先＞ ※７月下旬までに公開します 

http://www.city.toyooka.lg.jp/1019810/1019864/1023176.html 
または豊岡市ホームページの上部・googleカスタム検索に「豊岡市美術展」と入力してください。 

 

※市展会場で「手書きの作品ラベルの字が小さくて読めない」というご意見をいただくことがあり

ます。手書きラベルで出品される場合は、なるべく大きな字で作成してくださいますようお願い

します。 
 

＜エクセルシートの使用方法＞ 
 

 Ａ 図画出品者 

  ①校園塾コード欄に、Ｐ11の校園塾コード表で該当する番号を入力してください（自動表示）。 

  ②学年コード欄に、出品者が該当する以下の番号を入力してください（自動表示）。 

   ※例年、学年誤りの連絡を多くいただいております。間違いがないか今一度ご確認ください。 

    

 

      

③氏名欄に、出品者の名前を入力してください。そのまま印字されますので、誤字がないか必ず 

確認してください。 

   ・姓と名の間は１文字空けてください。 

   ・入力したい文字が無い場合は、異体字で入力するか該当部分を空白とし、Ｅの外字連絡票で

正しい文字を指示願います。 

  ④題名欄に、作品名を入力してください。そのまま印字されますので、誤字がないか必ず確認し

てください。 

  ⑤氏名ふりがな欄に、出品者の名前の読みをひらがなで入力してください。姓と名の間は１文字

空けてください。 

  ⑥校園名欄に、在籍する学校園の名前を入力してください（塾・教室のみ）。 

  ⑦立体作品の場合のみ、立体作品欄に「○」を選択入力してください。 
 

 

 Ｂ 出品申込書 

  在籍園児児童生徒数欄に、貴校園に在籍する園児児童生徒数（総数）を入力してください。目安

となる出品数が表示されます（幼児に出品する園については、年長児のみの数を入力ください）。

代表者氏名と担当者氏名、住所、電話番号を入力ください。出品数は自動集計されます。実数と

合致しているかの確認をお願いいたします。 
 

 

 Ｃ 共通出品ラベル 

  Ａ４横の20面タックシール仕様となっており、作品の裏面に貼付していただくものです。黄色の

セルに通し番号を入力すると、その番号から続くラベルが表示されるようになっています。 
 

 

 Ｄ 図画作品ラベル 

  Ｂ４横の20面タックシール仕様となっており、作品の表面に貼付していただくものです。黄色の

セルに通し番号を入力すると、その番号から続くラベルが表示されるようになっています。 
 

 

 Ｅ 外字連絡票 

  Ａの③で該当部分を異体字入力または空白とした出品者の通し番号を入力し（入力氏名が自動表

示されます）、プリントアウトし正字を正式氏名欄に手書きしてください。 
 

＜提出方法＞ 

 エクセルデータを作品搬入時までに下のメールアドレス宛にお送りください。その場合は、印刷し

持参いただく必要はありません（市で用意します）。Ｅのみご提出ください（該当がある場合）。

手書き提出される際は、Ｐ９～10の記入例に沿って必要事項を記入のうえ、Ａ・Ｂを提出願います。 
 

＜データ提出先メールアドレス＞ bunka@city.toyooka.lg.jp  
 

＜問合せ＞ 豊岡市観光文化部文化・ｽﾎﾟｰﾂ振興課（電話0796-23-1160 担当：田中・田端・青野） 

学年 幼児 小１ 小２ 小３ 小４ 小５ 小６ 中１ 中２ 中３ 

番号 １ 11 12 13 14 15 16 21 22 23 

図 画 

５ 



 

 

出品者名簿作成の手引き（エクセルファイル「第76回出品者名簿入力表(習字)」） 

※この手引きはパソコンでの名簿作成を前提に記載しています。手書きの場合はP９～10の記入例も参考にしてださい。 

 

＜ファイルのダウンロード先＞ ※７月下旬までに公開します 

http://www.city.toyooka.lg.jp/1019810/1019864/1023176.html 
または豊岡市ホームページの上部・googleカスタム検索に「豊岡市美術展」と入力してください。 

 

＜エクセルシートの使用方法＞ 
 

 Ａ 習字出品者 

  ①校園塾コード欄に、Ｐ11の校園塾コード表で該当する番号を入力してください（自動表示）。 

  ②学年コード欄に、出品者が該当する以下の番号を入力してください（自動表示）。 

   ※例年、学年誤りの連絡を多くいただいております。間違いがないか今一度ご確認ください。 

    

 

      

③氏名欄に、出品者の名前を入力してください。誤字がないか必ず確認してください。 

   ・姓と名の間は１文字空けてください 

   ・入力したい文字が無い場合は、異体字で入力するか該当部分を空白とし、Ｄの外字連絡票で

正しい文字を指示願います 

  ④題名欄に、作品名を入力してください。誤字がないか必ず確認してください。 

  ⑤氏名ふりがな欄に、出品者の名前の読みをひらがなで入力してください。姓と名の間は１文字

空けてください。 

  ⑥校園名欄に、在籍する学校園の名前を入力してください（塾・教室のみ）。 

 

 Ｂ 出品申込書 

  代表者氏名と担当者氏名、住所、電話番号を入力ください。出品数は自動集計されます。実数と

合致しているかの確認をお願いいたします。 

 

 Ｃ 共通出品ラベル 

  Ａ４横の20面タックシール仕様となっており、作品の裏面に貼付していただくものです。黄色の

セルに通し番号を入力すると、その番号から続くラベルが表示されるようになっています。 

 

 Ｄ 外字連絡票 

  Ａの③で該当部分を異体字入力または空白とした出品者の通し番号を入力し（入力氏名が自動表

示されます）、プリントアウトし正字を正式氏名欄に手書きしてください。 

 

＜提出方法＞ 

 エクセルデータを作品搬入時までに下のメールアドレス宛にお送りください。その場合は、印刷し

持参いただく必要はありません（市で用意します）。Ｄのみご提出ください（該当がある場合）。

手書き提出される際は、Ｐ９～10の記入例に沿って必要事項を記入のうえ、Ａ・Ｂを提出願います。 

 

＜データ提出先メールアドレス＞ bunka@city.toyooka.lg.jp  
 

＜問合せ＞ 豊岡市観光文化部文化・ｽﾎﾟｰﾂ振興課（電話0796-23-1160 担当：田中・田端・青野） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学年 幼児 小１ 小２ 小３ 小４ 小５ 小６ 中１ 中２ 中３ 

番号 １ 11 12 13 14 15 16 21 22 23 

習 字 

６ 



校園塾コード 101

校 園 塾 名 豊岡小学校

学年ｺｰﾄﾞ 学 年
通し

番号
氏　　　名 題　　　　　　　名 氏名ふりがな 校 園 名

立体

作品

11 小１年 1 豊岡　花子 こうのとりをみたよ とよおか　はなこ ○

12 小２年 2 城崎　太郎 おんせんきもちいいな きのさき　たろう

14 小４年 3 竹野　吉子 海のいきものずかん たけの　よしこ

15 小５年 4 日高　一男 キャンプの夜 ひだか　かずお

13 小３年 5 出石　由美 そばを食べたよ いずし　ゆみ

16 小６年 6 但東　ケン モンゴルの風に吹かれて たんとう　けん

7

8

部　　門

図　　画

図　画　出　品　者　名　簿

　豊岡市美術展事務局　御中

郵便番号

電話番号

総　括　表

推　薦 特　選 入　選 展示数 佳　作 返却数 備　考

幼　児

小  １

　　２

　　３

　　４

　　５

　　６

中  １

　　２

　　３

合　計

1

1

7

2

部　　門

図　　画

校園塾コード

1

1

1

　豊岡市美術展（児童・生徒の部）に下記総括表のとおり出品を申し込みます。

記

出品点数

7人

101

豊岡小学校

代表者氏名　 ○○　○○

担当者氏名　

豊岡市○○町◇◇　□□－□

23-****

校 園 塾 名

在籍園児児童生徒数 158人

出品基準数(目安) 32人

出　 品　 数

△△　△△

第76回 豊岡市美術展(児童・生徒の部)
出品申込書　　兼　　審査結果通知書

住　　　所　 ***-****

 

 

 

●【「図画出品者」「習字出品者」シート】※下は図画用のものです 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●【「出品申込書」シート】※下は図画用のものです  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①校園塾コードを入力 

②学年コードを入力 

学年別になっていなくてもかま 

いません（学年別にシートを作 

成する必要はありません） 

③名前を入力 

・習字は作品に記載のとおり（漢字ひら 

がな交じり等でもそのまま）で入力し 

てください 

・名前の外字は異体字か空白で入力して 

 ください 

⑤氏名ふりがなを入力 

「出品者名簿」に入力したも 

のが自動入力・集計されます 

代表者等の情報を入力 

代表者（校園長等）とご担当の先生の氏 

名、住所電話番号を入力してください 

７ 

入 力 例 パソコン用 

④題名を入力 

長すぎる題名の場合はラベル表 

示が読みにくくなります 

⑥在籍学校園名を入力 

（塾・教室からの出品のみ） 

⑦立体作品の場 

合は○を記入 

（図画のみ） 

在籍園児児童生徒の数を入力 

在籍するこどもの数を入力してください。 

目安の出品基準数（２割）が表示されま 

す（図画の部のみです。また、塾・教室 

は除きます） 



 

●【「共通出品ラベル」シート】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●【「図画作品ラベル」シート】※図画のみです 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●【「外字連絡票」シート】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学校園教室名

校園塾コード

部　　門

学　　年

通し番号 1 豊岡　花子

豊岡小学校

101

図　　画

小１年

出力する出品
者名簿の最初
の通し番号

1

名簿の通し番号を入力すると、その番号から印刷できるよう設定されています。 

同封のタックシート（Ａ４）に印刷して、作品裏面の所定の場所に貼付してください。 

正字を手書き 

パソコンで表示できなかった外字（異体 

字か空白で入力したもの）の正字を、楷 

書でお書きください 

８ 

学　年 氏　名

こうのとりをみたよ

小１年 豊岡　花子

豊岡市美術展（児童・生徒の部）

題 名

出力する出品
者名簿の最初
の通し番号

1

名簿の通し番号を入力すると、その番号から印刷できるよう設定されています。 

同封のタックシート（Ｂ４）に印刷して、作品表面の所定の場所に貼付してください。 



校園塾コード 999

校 園 塾 名 文化芸術教室

学年ｺｰﾄﾞ 学 年
通し

番号
氏　　　名 題　　　　　　　名 氏名ふりがな 校 園 名

1 幼 1 うしだ　ちか ん うしだ　ちか ○○こども園

11 小１年 2 わしお　たろう とら わしお　たろう △△小学校

13 小３年 3 たか山　一平 大王 たかやま　いっぺい □□小学校

15 小５年 4 鴎　愛子 成功 かもめ　あいこ △△小学校

16 小６年 5 獅子　さゆり 神宮 しし　さゆり ○△□小学校

21 中１年 6 熊平　光児 諸行無常 くまひら　こうじ ××中学校

部　　門

習　　字

習　字　出　品　者　名　簿

 

 

 

●【「図画出品者」「習字出品者」シート】※下は習字用のものです 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●【「出品申込書」シート】※下は習字用のものです 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

９ 

①校園塾コード・校園塾名を記入 

②学年を記入 

③名前を記入 

習字は作品に記載のとおり（漢字ひらが 

な交じり等でもそのまま）で記入してく 

ださい ⑤氏名ふりがなを記入 

記 入 例 

校園塾コード・校園塾名を記入 

出品点数（学年別、合計）を記入 

手書き用 

④題名を記入 

⑥在籍学校園名を記入 

（塾・教室からの出品のみ） 

代表者等の情報を記入 

代表者（校園長等）とご担当の先生の氏 

名、住所電話番号を記入してください 



学校園教室名

校園塾コード

部　　門

学　　年

通し番号

文化振興教室

999

習　　字

幼

1

学　年 氏　名

こうのとりをみたよ

小１年 豊岡　花子

題 名

豊岡市美術展（児童・生徒の部）

 

●【「共通出品ラベル」シート】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●【「図画作品ラベル」シート】※図画のみです 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※会場で「手書きの作品ラベルの字が小さくて読めない」というご意見をいただくことがありま 

す。手書きラベルで出品される場合は、なるべく大きな字で作成してくださいますようお願い 

します。 

 

 

 

 

同封のタックシート（Ａ４）に左のように記入 

し、作品裏面の所定の場所に貼付してください 

同封のタックシート（Ｂ４）に左のように記入 

し、作品表面の所定の場所に貼付してください 

１０ 


