記 載 例

○○年度 ○○区 通常（臨時）総会議事録

１．開催の日時及び場所

　　日時　　○○年○○月○○日
　　場所    ○○区会館
２．出席状況

　　　　○○名中　　○○名

３．総会次第

（１）開会　　　　　○○区長

（２）議長の選出

（３）議事録署名人の選出

（４）議事の経過と結果

　　　　第○号議案　規約の変更について

　　　　　・変更の内容
　　　　　　「第○条　○○○○．．．」を「第○条　○○○○．．．」に改める。
　　　　　・変更の理由
　　　　　　 ○○○○．．．．．。

　　　　　　―議事の様子を記載―

　　　　　　提案の通り満場一致で可決決定された。

　○○年○○月○○日

　　　○○年度 ○○区通常（臨時）総会

　　　　　　　　　議　　　　長　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　議事録署名人　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　議事録署名人　　　　　　　　　　　　　　　

